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AVISO DE PUBLICAGAO

A Prefeitura Municipal de Independéncia, na forma que indica o art. 75, § 3°, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, torna publico a necessidade da CONTRATAGAO DA ..
PRESTAGAO DO SERVIC,‘O DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS DE -
NATUREZA DIVERSA, JUNTO AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
DE INDEPENDENCIA/CE, conforme projeto basico, em anexo. Os interessados
poderdo apresentar proposta de pregos, na forma regimental, no prazo de 03 (trés)
dias uteis, a contar da data da publicagéo do presente aviso, que se encerrara no dia
17 de dezembro de 2021. As propostas poderdo ser entregues, em original, no - -
Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Independéncia, localizado na
Rua do Cruzeiro, n° 244, bairro Centro, em Independéncia-Ce, ou enviadas por e-mail,
devidamente assinadas e digitalizadas, no formato PDF, para o seguinte enderego
eletrdnico: (compras@independencia.ce.gov.br).

Independéncia-Ce, 14 de dezembro de 2021.

&

Maria Leiliang"Cavalcante Lima
Departamento de Compras
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PROJETO BASICO

1. DO OBJETO: Contratagdo da prestagédo do servigo de digitalizagdo de documentos
de natureza diversa, junto as Unidades Administrativas do municlpio de
Independéncia/CE.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

2.1. DOS SERVIGOS: Servigos de digitalizagdo de documentos, junto as Unidades
Administrativas, abaixo especificadas, do Municipio de Independéncia, a saber:

2.1.1. DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

a) Secretaria de Administragdo e Finangas
b) Secretaria de Educagao

c) Secretaria de Salde

d) Secretaria de Trabalho e Agdo Social

2.1.2. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS:

a) A digitalizagdo dos documentos deverd ser realizada nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Independéncia, Estado do Cear4;

b) Os documentos a serem digitalizados s&o referentes ao exercicio que a Secretaria
solicitante exigir, :

c) A estagdio de trabalho completa e funcional, serd fornecida, montada e mantida
sob responsabilidade da Contratada, com equipamentos modernos, recursos
técnicos e humanos necessarios;

d) A digitalizagdo devera ser de todos os documentos constantes em cada processo, .
inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for o caso, mantendo a . ... ...
integridade de cada documento e a perfeita visualizagéo ao ser digitalizado; UL UG

e) E absolutamente vedada a interpretagéo de qualquer informagdo néo legivel no
original em papel, assegurando a confiabilidade e clareza das informagdes;

f) A digitalizagdio dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagdes a seguir:

Equipamento utilizado: Scanner de Mesa; :
Formato de Arquivo de Imagem: PDF em OCR (Optical Character Recognition)
pesquisavel;

Tamanho do Formato do Arquivo: Papel A4,

Coloragéo: Preta / Color / Tons de Cinza;

Resolug@o Minima: 200 DPI; .
Forma de Entrega do Acervo Digitalizado: Midias [CD/DVD-ROM, HD Externo,
Pendrive ou via Link para Download do(s) Arquivo(s).

AN N N

g) Todas as imagens serdo inspecionadas, verificando-se a qualidade das mesmas e
ndo serao aceitas:

v Imagens invertidas;
v Rotacionamento incorreto das imagens;
v Resolugéo incorreta da digitalizagao; ) ‘
v Existéncias de faixas e manchas pretas; &
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Imagem néo inteira;

Formato incorreto de arquivo;

Extensé&o incorreta de arquivo;

Quantidade das imagens diferentes da quantidade de originais em papel;
Imagem fora do &ngulo de 90° em suas bordas; R R
Imagens com erros na digitalizagéo serdo devolvidas a CONTRATADA para uma

nova captura e substituicdo nas séries correspondentes.

AR N N N NN

h) Os documentos digitalizados devem ser devolvidos & CONTRATANTE sem =
rasuras, extravios ou emendas, ou seja, manter preservado no mesmo estado ef PR
ordem em que receberam; i

i) Cada midia contendo a documentagdo digitalizada devera ter identificagéo do
contetido de forma visivel;

j) Quando necessario, as midias para armazenamento serdo fornecidas pela
CONTRATADA; N

k) Quando houver elaboragio de novos documentos, onde estes fardo parte dos .- - - =
documentos ja digitalizados, serdo repassados & CONTRATADA para serem
efetuados a sua incluséo.

I) Documentos a serem digitalizados, conforme solicitagdo da Secretaria
interessada:

Processos Contabeis;

Processos Licitatoérios;

Aditivos;

Folha de Pagamento;

Contratos Diversos;

Decretos;

Leis;

Convénios;

Portarias;

Pareceres;

Documentos de Controle Interno;

Relatorios;

Prestagédo de Contas de Governo;

Prestacio de Contas de Gestéo;

Editais;

LOA [Lei Orgamentaria Anual];

RGF [Relatério de Gestao Fiscal];

RREO [Relatério Resumido da Execug@o Orgamentarial;
PPA [Plano Plurianual]

E demais documentos solicitados, inclusive referente a gestdes anteriores.

CAACARARRNRRARNSCSSNOSANRANN

3. DO PRAZO DE VIGENCIA:

3.1. O contrato tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de . .
emissdo da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos casos e formas prevnstos - T\

no art. 111, da Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021. '\
4. DAS DOTAGOES OR(;AMENTARIAS: ‘
§ E ? oy
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4.1. As despesas resultantes dos contratos correrdo por conta das seguintes dotagdes
orgamentarias e respectivos elementos de despesas:

i

de Administracao e Flnanc}s

S

Secretaria 0301.04.122.0402.2.005
Secretaria de Educagio 0501.12.122.1201.2.018
Secretaria de Saude 0401.10.122.1001.2.009
Secretaria de Trabalho e Agdo Social 0601.08.122.0801.2.032

5. DO REAJUSTE DOS VALORES CONTRATADOS:

5.1. Os pregos somente poderdo ser reajustados ap6s o periodo de 12 (doze) meses,

a contar da data da apresentagdo das propostas, com base na variagdo percentual . -

acumulada no periodo sob andlise, do IGP-M (Indice Geral de Pregos do Mercado), ou
outro equivalente caso este venha a ser extinto ou substituido.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
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6.1. A CONTRATANTE se obriga a proporcionar ao() CONTRATADO(a) todas as ..

condigbes necessarias ao pleno cumprimento das obrigages decorrentes do Termo
Contratual, consoante estabelece a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

6.2. Fiscalizar e acompanhar a execugédo do objeto contratual;

6.3. Comunicar ao(a) CONTRATADO(a) toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execugdo do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias

corretivas;

6.4. Providenciar os pagamentos ao(a) CONTRATADO(a) a vista das Notas
Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo Setor Competente.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condigGes e prazos
estabelecidos neste processo, no Termo Contratual e na proposta vencedora;

7.2. Manter durante toda a execugéo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdio e qualificagao exigidas na
Lei de Licitagoes;

7.3. Todas as despesas envolvidas na execugdo dos servigos, sobretudo, com

transporte, hospedagem e alimentagdo, correrdo inteira e exclusivamente por conta

do(a) CONTRATADO(A);

7.4. Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de

impedimentos fortuitos, de maneira que n&o se prejudiquem o bom andamento e a boa ’\

prestagdo dos servigos;

7.5. Facilitar a agdo da fiscalizagdo na inspegéo dos servigos, prestando, prontamente, '

os esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;
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7.6. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados,
sendo que ao(a) CONTRATADO(a) nao devera, mesmo apoés o término do Contrato,
sem consentimento prévio por escrito do(a) CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer
documentos ou informagdes especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins . ..
de execugdo do Contrato; oo

7.7. Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas
pelo(a) CONTRATANTE;

7.8. Arcar com eventuais prejuizos causados ao(a) CONTRATANTE e/ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados efou :~
prepostos envolvidos na execugdo do objeto contratual, inclusive, respondendo
pecuniariamente;

7.9. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua
responsabilidade o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente,
incidam sobre a prestagdo dos servigos contratados, inclusive, as contribuigGes -
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes = -
de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Secretaria de
Infraestrutura e Desenvolvimento Econdmico por eventuais autuagdes administrativas
elou judiciais uma vez que a inadimpléncia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia - k
as suas obrigagdes, ndo se transfere & Secretaria de Infraestrutura e Desenvolvimento . . ..t
Econbmico; o :

7.10. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagéo referente ao pagamento
dos tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios relacionados
com o objeto do contrato;

7.11. Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na
Consolidagdo das Leis do Trabalho e legislagéo pertinente.

8. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. Pela inexecugao total ou parcial das obrigagGes assumidas, garantidas a prévia - B
defesa, a Administragio podera aplicar ao(a) Contratado(a), as seguintes sangbes:

a) Adverténcia.

b) Multas de: C
b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da empresa - . - -
vencedora em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da’ 7
data da notificagao feita pelo(a) CONTRATANTE; '
b.2) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execucgio dos servigos, até o
limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do .
Contrato e rescisdo do pacto, a critério da CONTRATANTE, em caso de atraso dos ~ -\/) [
servigos superior a 30 (trinta) dias. .

b.4) O valor da multa referida nesta clausula sera descontada “ex-officio” do(a)
CONTRATADO(A), mediante subtragdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito
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em seu favor que mantenha junto 8 CONTRATANTE, independente de notificagdo ou
interpelagéo judicial ou extrajudicial;

c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragéo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que a
CONTRATANTE promova sua reabilitagao.

9. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO:
9.1. HABILITAGAO JURIDICA:

9.1.1. Cédula de identidade com foto e CPF do responsavel legal ou signatario da
proposta; RPN

9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou 0 Registro
Comercial em caso de empresa individual, e no caso de sociedade por agbes,
acompanhado da ata da assembleia que elegeu seus atuais administradores. Em se - -
tratando de sociedades civis, inscrigéo do ato constitutivo, acompanhado de provada
diretoria em exercicio.

9.1.3. Prova de inscrigéo na:

a) Fazenda Federal (CNPJ),
b) Fazenda Municipal (Cartdo de Inscrigdo do ISS);

9.2. REGULARIDADE FISCAL.:

9.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante.

a) A comprovagdo de quitagdo para com a Fazenda Federal devera ser feita através
da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unigdo, emitida nos moldes da Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 02.10.2014; 1
b) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita - .
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa =~ =" 770
Estadual; Co
¢) A comprovagio de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita . .
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Municipal;

9.2.2. Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico-
FGTS, através de Certificado de Regularidade de Situagdo —~ CRS, e :

9.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) emitida pela Justica do
Trabalho.

9.3. QUALIFICACAO TECNICA
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9.3.1. Pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove que o(a) empresa tenha prestado ou
esteja prestando servicos de natureza e espécie condizentes com o objeto deste
processo, conforme especificagoes constantes do item 2.1.2, alineas “a” a “I".

9.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.4.1. Tratando-se de Sociedade Andnima, publicagdo em Didrio Oficial ou jornal de
grande circulagdo ou cépia autenticada do Balango Fiscal correspondente ao ultimo
exercicio social encerrado, devidamente registrado na Junta Comercial da sede do
licitante, com as respectivas demonstragdes de Contas de Resuitados. Os demais
tipos societdrios deverdo apresentar cOpias autenticadas do Balango Patrimonial
(INCLUSIVE TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO), na forma da Lei,
reservando-se a Comissdo o direito de exigir a apresentagdo do Livro Diério para
verificagdo dos valores, assinados por contador habilitado.

9.4.2. Certidsio negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede . -

da pessoa juridica.
9.5. OUTRAS EXIGENCIAS

9.5.1. Declaragdo expressa, na forma do anexo |ll desta Tomada de Pregos, de que

atende ao inciso V do art. 27, da Lei Federal n° 8.666/93 e inciso XXXIIl do art. 72 da .

Constituigao Federal.
10. DA PROPOSTA DE PRECOS:
10.1. As propostas de pregos deverdo, ainda, conter:

a) A razdo social, local da sede e o nimero de inscrigdo no CNPJ da empresa;

b) Assinatura do Representante Legal;

¢) Indicagdo do prazo de validade das propostas, né@o inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data da apresentagdo das mesmas;

d) Valor mensal e total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos e por

extenso, j4 consideradas, no mesmo, todas as despesas incidentes direta ou
indiretamente no objeto constante deste processo;

10.2. Correrdo por conta do(a) proponente todos os custos que porventura deixar de
explicitar em sua proposta;

10.3. Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevaleceréo os descritos por - i 3

extenso e, no caso de incompatibilidade entre os valores mensal e total, prevalecera o
valor mensal.

10.4. As propostas deverao ser apresentadas de acordo com a planilha abaixo:

:PRESTA(,fAO DE SERVIGOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
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CONTABEIS, LICITATORIOS,
PRESTACAO DE CONTAS DE
GOVERNO E DE GESTAO E
DOCUMENTOS DIVERSOS, EM
FORMATO PDF/OCR (OPTICAL
CHARACTER RECOGNITION),
INCLUINDO:  ACOMPANHAMENTO
TECNICO PRESENCIAL,
TRATAMENTO DAS IMAGENS, USO
DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO DE BUSCA E
VISUALIZAGAO DE  ARQUIVOS
DIGITALIZADOS E
ARMAZENAMENTO EM NUVEM PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
E FINANGAS DO MUNICIPIO DE
INDEPENDENCIA/CE.
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS
CONTABEIS, LICITATORIOS,
PRESTAGAO DE CONTAS DE
GOVERNO E DE GESTAO E
DOCUMENTOS DIVERSOS, EM
FORMATO PDF/OCR (OPTICAL
CHARACTER RECOGNITION),
INCLUINDO:  ACOMPANHAMENTO
2 TECNICO PRESENCIAL, 12 Més
TRATAMENTO DAS IMAGENS, USO
DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO DE BUSCA E
VISUALIZAGAO DE  ARQUIVOS
DIGITALIZADOS E
ARMAZENAMENTO EM NUVEM PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE EDUCAGAO DO
MUNICIPIO DE INDEPENDENCIA/CE.
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS
CONTABEIS, LICITATORIOS,
PRESTACAO DE CONTAS DE
GOVERNO E DE GESTAO E
DOCUMENTOS DIVERSOS, EM
FORMATO PDF/OCR  (OPTICAL
CHARACTER RECOGNITION),
INCLUINDO:  ACOMPANHAMENTO
3 TECNICO PRESENCIAL, 12 Més
TRATAMENTO DAS IMAGENS, USO
DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO DE BUSCA E
VISUALIZAGAO DE  ARQUIVOS
DIGITALIZADOS E
ARMAZENAMENTO EM NUVEM PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DA SAUDE DO
MUNICIPIO DE INDEPENDENCIA/CE.
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS
4 CONTABEIS, LICITATORIOS, 12 Ma
PRESTAGAO DE CONTAS DE es
GOVERNO E DE GESTAO E
DOCUMENTOS DIVERSOS, EM
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FORMATO PDF/OCR  (OPTICAL , i
CHARACTER RECOGNITION), ' S
INCLUINDO:  ACOMPANHAMENTO SRR
TECNICO PRESENCIAL,
TRATAMENTO DAS IMAGENS, USO
DE SOFTWARE DE

GERENCIAMENTO DE BUSCA E
VISUALIZACAO DE  ARQUIVOS
DIGITALIZADOS E
ARMAZENAMENTO EM NUVEM PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE INDEPENDENCIA/CE.

VALOR GLOBAL =R$

10.5. As propostas deveréo ser entregues, em original, no Departamento de Compras
da Prefeitura Municipal de Independéncia, localizado na Rua do Cruzeiro, n° 244,
bairro Centro, em Independéncia-Ce, ou enviadas por e-mail, devidamente assinadas
e digitalizadas, no formato PDF, para o seguinte endereco eletronico:
(compras@independencia.ce.gov.br).

Independéncia-Ce, 13 de dezembro de 2021.

Terezinpa/ de Jgsug Lima

Secretaria rabal Assisténcia
Social
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